VIINIAUS ROTUSF

V3l Vilniaus rotusé prie savo komandos kviecia prisijungti energinga, komunikabily,
kirybiska, atsakingg ir motyvuotg Renginiy vadybininkg (-¢) — toliau Vadybininkas (-é)

DARBO POBUDIS
Vadovautis savo ziniomis, planuoti ir organizuoti savo veikla Rotus¢je taip, kad laiku
ir kokybiskai biity uztikrintas renginiy organizavimas ir jy vieSinimas.

REIKALAVIMAL:

- Aukstasis universitetinis issilavinimas,

- Gerai mokéti lietuviy kalba,

- ISmanyti dokumenty rengimo ir raStvedybos taisykles,

- Turéti projekty valdymo patirties,

- Turéti renginiy vadybos ir organizavimo patirties,

- Turéti skaitmeninés rinkodaros jgtidzius: administruoti internetinj puslapj,
reklaminius projektus internete, koordinuoti socialinés medijos projektus,

- Moketi dirbti su konferencijy organizavimo technikos priemonémis,

- Gebéti savarankiskai dirbti: ieSkoti informacijos, analizuoti, pateikti jzvalgas,

- Puikios angly kalbos Zinios (B2 lygis).

Privalumas — darbo kulttiros sferoje patirtis.
PAGRINDINES FUNKCIJOS

- Planuoti, inicijuoti, koordinuoti, pagal poreiki — organizuoti komercinius ir
nekomercinius renginius: sudaryti renginiy planus, rengti sutartis, kontroliuoti jy
vykdyma, laiku informuoti apie esamus trukdZius;

- Komunikuoti su Ukio padaliniu, teikiant detalig informacija apie planuojamy
renginiy / santuoky / ekskursijy vieta ir laikg, rengti renginiy inventoriaus techning
specifikacija, uztikrinti kokybiska renginiy organizavimo logistika ir aptarnavimo
kokybés kontrole;

- Kurti informacinius pranesimus apie Rotuséje vykstancius renginius vieSinimui,
operatyviai atnaujinti informacija Rotusés el. svetaingje ir socialiniuose tinkluose;

- Vykdyti Rotusés interneto tinklalapio prieziiirg, pastoviai atnaujinti informacija;

- Inicijuoti naujy paslaugy / renginiy kiirima, sidlyti sprendimus dél esamy
tobulinimo;

- Dalyvauti klienty aptarnavimo procese.

MES JUMS SIULOME

- Galimybe realizuoti save, prisidedant prie Rotus$és kultaros strategijos kiirimo ir
vystymo;

- Darbg iSskirtinéje aplinkoje pacioje miesto Sirdyje;

- Atlyginimg nuo 1440 Eur (neatskaicius mokesc¢iy) bei papildomas skatinimo
priemones.

Gyvenimo apras§ymg ir motyvacinj laiskg praSome siysti iki §. m. lapkricio 19 d. el. p.
info@vilniausrotuse.lt, tel. 8 5 261 8007.

Tik atrinkti kandidatai bus pakviesti pokalbiui. Konfidencialumg garantuojame.
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