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PROJEKTY VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Projekty vadovas privalo turéti aukstgjj universitetinj (meno, kultiiros, vadybos srities
ir/ar humanitariniy moksly) issilavinimg, puikiai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng
uzsienio kalbg (pageidautina - angly k., paZengusio vartotojo - ne Zemesnis, nei C1 lygis), iSmanyti
dokumenty rengimo taisykles, turéti puikius darbo kompiuteriu jgiidZius (MS Office programos,
informacijos talpinimas socialiniuose tinkluose), mokéti dirbti su ry¥iy ir kitomis organizacinés
technikos priemonémis, gebéti dirbti su elektronine projekty valdymo sistema CRM, mokéti kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, Zinoti vaizduojamojo meno, teatro ir muzikos
srities aktualijas ir tendencijas Vilniaus, Lietuvos ir uZsienio Saliy kontekste.

2. Vadovaujantis savo Ziniomis ir planuojant Vilniaus rotusés (toliau — Rotuse) veiklos
strategijg, sitilyti aktualius vaizduojamojo meno, teatro, muzikos ir edukacijos projektus.

3. Turéti nacionaliniy ir tarptautiniy kultiiros projekty rengimo ir jy valdymo patirt.

4. Tureéti darbo patirtj kultiiros renginiy organizavimo ir paslaugy pardavimo srityje.

5. Projekty vadova skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro
radyting darbo sutartj Rotusés valdytojas.

6. Projekty vadovas pavaldus ir atskaitingas Rotusés valdytojui.

7. Projekty vadovas turi i§klausyti ir Zinoti saugos darbe, prie¥gaisrinés ir elektros saugos
reikalavimus.

8. Projekty vadovas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu, Rotu$és nuostatais, valdytojo jsakymais, darbo vidaus
tvarkos taisyklémis, pareigybés apraSymu.

II. TIKSLAS IR FUNKCIJOS

9. Projekty vadovo veiklos tikslas — inicijuoti, organizuoti ir administruoti svarbiausius
RotuSés projektus muzikos, teatro, vizualiyjy meny ir edukacijos stityse, inicijuoti partneryste ir
kultiiriniy projekty mainus tarp Rotusés, Lietuvos didZiyjy miesty ir uZsienio partneriy.

10. Projekty vadovo funkcijos:

10.1. organizuoti jvairiy kultliros sti¢iy - muzikos, teatro, kino, vizualiyjy meny ir kt.
projektus, vykdant autoriy atranka, pritraukiant galimus réméjus ar partnerius, sudarant kiekvieny
mety Rotuseés kultiiros projekty plang ir uZtikrinant jo jgyvendinima;

10.2 ruosti pranesimus spaudai ir Rotusés klientams apie svarbiausius projektus, rengti ir
talpinti informacijg apie jgyvendintus projektus interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose;

10.3 uZtikrinti vykdomy projekty logistikg ir komunikacija (bendradarbiavimas su projekto
grupés dalyviais organizacijos viduje ir i3oréje);

10.4. rengti paraiSkas dél kultaros projekty finansavimo Vilniaus savivaldybei, Lietuvos
kulturos tarybai, tarptautiniams fondams, verslo jmonéms ar kitiems galimiems mecenatams, rengti
ir teikti jgyvendinty projekty ataskaitas;



10.5. bendradarbiauti ir kurti naujus rySius su Vilniaus, Lietuvos ir uZsienio menininkais bei
lektoriais, rengiant kultiiros renginius, parodas, edukacinius ar kt. projektus;

10.6. rengti informacija kultiros projekty vieSinimui, teikti jg uZ vieSinima atsakingam
Rotusés darbuotojui, savivaldybei, Ziniasklaidai;

10.7. sudaryti sutartis su menininkais, lektoriais, projekty vykdytojais, koordinuoti ¥iy
sutaréiy jgyvendinima;

10.8. dalyvauti formuojant Rotusés veiklos strategija, atitinkandia Rotusés misija ir vizija;

10.9. konsultuoti Rotusés lankytojus kultdiros ir meno projekty veiklos klausimais;

10.10. teikti meting savo veiklos ataskaitg Rotusés valdytojui.

11. Vykdyti kitus Rotusés valdytojo pavedimus ir uZduotis.

III. PAREIGOS

12. Nuolat kelti savo kvalifikacija.
13. Laiku pateikti Rotusés valdytojui visa reikalingg informacija.
14. Saugoti patikétas darbo priemones bei Rotusés komercines paslaptis.

IV. TEISES

15. Naudotis darbe Rotusés teikiamomis rysio ir kitomis darbo priemonémis.
16. Naudotis Rotuséje sukaupta informacija.
17. Teikti sitilymus dél Rotusés veiklos optimizavimo.

V. ATSAKOMYBE

18. Projekty vadovas atsako uz:

18.1. tvarkingg techniniy priemoniy naudojima;

18.2. teisingg ir kokybiska savo pareigy vykdyma;

18.3. tinkamg darbo laiko naudojima;

18.4. saugos darbe, priedgaisrinés ir elektros saugos reikalavimy vykdyma.

19. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma projekty vadovas atsako darbo vidaus tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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