PATVIRTINTA
Vilniaus rotusés valdytojo
2025 m. vasario 10 d. jsakymu Nr.V-2025-03

UKVEDYS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukvedys privalo turéti aukstajj ar auksStesnjjj technikos, ekonomikos, vadybos ar jam
prilyginta profesinj i§silavinima, patyrima tikio srityje, gerai mokéti valstybing lietuviy kalba, moketi
dirbti kompiuteriu, rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis, moketi kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

2. Vadovaujantis savo ziniomis, planuojant Vilniaus rotusés (toliau — Rotus¢) veiklos
strategija, sitilyti vadybinius sprendimus.

3. Zinoti jstaigos struktiira, jos darbo organizavima ir valdyma, turéti darbo, organizuojant
renginius ir parodas, patirtj.

4. Ukvedj skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro radyting darbo
sutart] Rotusés valdytojas.

5. Pavaldus ir atskaitingas Rotus$és valdytojui.

6. Ukvedys turi iSmanyti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektros saugos reikalavimus,
pastaty, statiniy, patalpy ir jy elementy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos atlikimo
tvarkq.

7. Ukvedys privalo zinoti administracinj-ikinj darba reglamentuojan¢ius nutarimus,
norminius aktus, instrukcijas, jsakymus, vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu, Rotu$és nuostatais, valdytojo jsakymais, darbo vidaus
tvarkos taisyklémis, pareigybés apraSymu.

II. PAREIGOS

8. Ukvedys privalo — organizuoti ir vykdyti organizacinius-iikinius darbus Rotus¢je.

9. Ukvedzio funkcijos:

9.1. uztikrinti pastaty ir patalpy prieziiirg vadovaujantis teises aktais;

9.2. kontroliuoti apSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkinguma, jy techninj stovij, organizuoti gedimy Salinima;

9.3. dalyvauti sudarant Rotusés nekilnojamojo turto einamojo ir kapitalinio remonto planus
ir sgmatas;

9.4. organizuoti patalpy remonta, apripinti Rotus¢ baldais, inventoriumi, kompiuteriais,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, uztikrinti jy apsaugg ir savalaikj remontg;

9.5. forminti reikalingg medziagg sutar¢iy sudarymui, tvarkyti jy sunaudojima ir nurasyma;

9.6. organizuoti iikinio personalo darba, (darbo laiko grafiky ir tabeliy sudarymas, darby
paskirstymas ir kiti organizaciniai darbai);

9.7. organizuoti Rotuséje pravedamy renginiy tikinj ir techninj aptarnavima;

9.8. dalyvauti formuojant Rotu$és veiklos strategija, atitinkancig Rotusés misija ir vizija;

9.9. konsultuoti renginiy organizatorius Rotusés iikiniais ir techniniais klausimais;

9.10. teikti meting savo veiklos ataskaita Rotusés valdytojui.

10. Vykdyti kitus Rotusés valdytojo pavedimus ir uzduotis.

11. Nuolat kelti savo kvalifikacija.

12. Laiku pateikti Rotusés valdytojui visg reikalingg informacija.

13. Saugoti patikétas darbo priemones bei Rotusés komercines paslaptis.



IV. TEISES

14. Naudotis darbe Rotusés teikiamomis rysio ir kitomis darbo priemonémis.
15. Naudotis Rotuséje sukaupta informacija.
16. Teikti sitilymus dél Rotusés veiklos ir darbo salygy optimizavimo.

V. ATSAKOMYBE

17. Ukvedys atsako uz:

17.1. tvarkinga pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavima, jy priezilirg ir
remonta;

17.2. teisingg savo pareigy vykdyma;

17.3. tinkamg darbo laiko naudojima;

17.4. saugos darbe, priesgaisrinés ir elektros saugos reikalavimy vykdyma ir kontrole, su tuo
susijusiy dokumenty pildyma.

18. Uz savo pareigy netinkama vykdyma tkvedys atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.
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